




厦门市资产资源交易系统
（招标-投标人）操作手册










日期：2024.05
1. [bookmark: _助盾客户端安装包下载（如已安装请跳过）]助盾客户端安装包下载（如已安装请跳过）
1.1. PC端
电脑下载并安装助盾客户端，下载网址如下：
http://download.jdsafe.com/jd_zhudun.rar
1.2. APP端
手机扫码安装助盾APP，下载二维码如下图：
[image: ]
2. 登录
2.1. 助盾客户端登录
打开安装成功的助盾客户端，点击“安全登录”，选择登录模式。
[image: ]
（1） 介质证书登录：电脑插入介质证书（key），助盾客户端选择介质证书，输入证书口令，完成登录。
[image: ]
[image: ]
（2） 手机证书登录：助盾客户端选择手机证书登录，弹出二维码。打开安装好的助盾APP（使用手机证书绑定的手机号登录），选择证书扫码确认登录。
[image: ]
[image: ]
[image: ]   [image: ]
2.2. 厦门市资产资源交易系统登录
打开资产资源交易系统网址http://120.41.41.16:9101/，点击“CA证书登录”进入角色选择页面，选择“竞买人/投标人”登录系统。
[bookmark: _GoBack]注：证书登录需要先登录助盾客户端。省统一证书点击“省统一登录”按钮进行登录操作。企业仅支持介质/手机证书登录系统。
[image: ]
[image: ]
3. 报名
（1） 点击“报名管理”下的“报名大厅”，进入报名大厅。用户选择要报名的招标项目，点击“报名”。
[image: ]
（2） 签章页面点击“盖章”，将鼠标移动到签章位置，点击鼠标左键进行盖章操作。盖章完成后，点击“保存盖章”会提示签章成功以及报名成功提示语。
[image: ]
（3） 报名成功后，用户可在我的报名页面查看到报名成功项目，下载对应招标文件以及投标文件投递操作。
[image: ]
4. [bookmark: _投标文件制作]投标文件制作
4.1. 客户端安装包下载（如已安装请跳过）
打开网址“http://120.41.41.16:9101/”，页面右上角有下载中心，点击可下载投标文件制作系统安装包。
下载的安装包压缩包需解压后双击应用程序（stbx-xmzxczy-版本号.exe）安装。
[image: ]
4.2. 投标文件制作生成
（1） 打开厦门市资产资源投标文件制作系统，点击“证书登录”登录系统。
注：证书登录要先登录助盾客户端（未安装助盾客户端详见本文档-第1点），省统一证书需要安装对应的省统一客户端。
[image: ]
（2） 点击“新建”，在选择招标项目弹窗中搜索项目，选择要制作标书的项目点击“制作标书”。
[image: ]
（3） 选择该项目需要制作的标的，点击“新建”。
[image: ]
（4） 点击“投标信息摘要”进入投标信息摘要页面，完善摘要信息，点击“保存”。
[image: ]
[image: ]
（5） 点击“投标文件”，选中投标文件节点，点击“上传文件”。对上传的文件进行签章和保存操作。
[image: ]
[image: ]
（6） 点击“应标点”进入应标点页面。在应标点设置页面，每个条款都需要配置对应的投标文件位置。具体操作步骤如图所示。设置完成后，点击下方关闭按钮。
[image: ]
[image: ]
（7） 点击“生成标书”，加密生成的投标文件。用户自行选择文件保存位置，用于后续投递操作。
注：制作和生成的证书必须一致，否则将导致开标解密失败。
[image: ]
5. 投标文件投递
（1） 进入“报名管理”下的“我的报名”，选中需要投标的项目，右侧点击“需投递标的”页签，会出现该项目下的所有已报名未投递的标的，点击“文件投递”进入投递页面。
[image: ]
（2） 用户需先完善保证金信息，点击“编辑”跳出保证金信息弹窗，输入缴纳信息上传对应附件，点击“提交”。
[image: ]
[image: ]
（3） 点击“投递”弹出网络递交投标文件弹窗，点击“上传”，点击“点击选择文件”进行文件投递，提示上传成功，上传成功后用户可下载投递回执单。
注：投标文件制作操作说明详见本文档-投标文件制作。
[image: ]
[image: ]
6. 开标
（1） 进入“报名管理”下的“我的报名”，选中需要招标的项目并点击，右侧的“已投递标的”页签中会显示该项目下的所有已投递的标的，点击“进入开标”进入开标辅助系统。
[image: ]
（2） 等待代理机构操作，当投标解密环节变成进行中，用户点击“进行中，点击进入”。
[image: ]
（3） 用户进行解密操作，点击“解密投标文件”或“手机扫描二维码解密”对投标文件进行解密。
[image: ]
（4） 当代理机构进入解密情况一览表环节后，用户可查看解密情况一览表环节。
[image: ]
（5） 当代理机构开启异议环节后，用户可进入异议环节。若有异议，点击“发起异议”，提交异议文件给代理。若无异议，点击“无异议”。异议环节结束后，开标结束。
[image: ]
7. 问题澄清
点击“招标管理”下的“问题澄清”，可查看到需澄清的文件。点击“查看”/“下载”，可查看/下载需澄清的文件，点击“上传澄清文件”上传针对疑问的澄清内容。
[image: ]
8. 中标通知书
点击“招标管理”下的“中标通知书”，可查看中标通知书。查看页面显示具体信息以及对应中标通知书附件。
[image: ]
[image: ]
9. 合同签订
点击“合同管理”下的“合同签订”，点击“签订”进入签章页面。合同签章提交后，合同签订完成。
[image: ]
[image: ]
操作手册仅供参考，请各角色根据项目实际情况进行操作。
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